Utdanning

08/2011 - 05/2013

Hint, Steinkjer, 1-2 ar hgy. utd
@konomi

09/2004 - 12/2004
Utdanningshuset, Vgs/Yrkesskole
Helsefag

02/2003 - 05/2004

AOF, Moss, Vgs/Yrkesskole
@konomi
Kontorfagbrevet-BESTATT

Arbeidserfaring
08/2022 - naveerende
HUNT forskningssenter, Fgrstekonsulent

Ansvar for oppgaver tilknyttet ekspedisjon og forefallende kontorfunksjoner.

Ivareta viktige serviceoppgaver overfor de ansatte ved senteret, herunder bidra til & legge til rette ved
kurs og mgter, kjgkkenansvar.

Veere imgtekommende og behjelpelig ved henvendelser i hht HUNTs renommé

Arbeidsoppgaver

Betjening av resepsjon og telefonhenvendelser inn til senteret, samt inneha oppdatert oversikt over
ansatte tilhgrende HUNT fs

Bistar databank og biobank med Igpende og «akutte» oppgaver pa en hensiktsmessig mate, som bla
scanning, merking av ragr og annet forefallende arbeid.

Registrerer generelle henvendelser og besvarer eller er behjelpelig med besvaring av disse.Hjelpe
med evt forefallende skrivearbeid og tilrettelegging for digital arkivering.

Mottak av pakker og leveranser til senteret og pase at disse kommer til tilhgrende enhet/person.
Ajourfaring av bibliotek, og generelt bidra til nedvendig opprydding pd materom, gang, kantine mm
Sgrge for at oppslagstavle og tilgjengeliggjering av nyere HUNT-publikasjoner henger synlig i allrom.
Tilrettelegging av seminar/kurs/mgtevirksomhet i HUNTSs lokaler

08/2019 - 07/2021

Levanger kommune, Brukerstyrt personlig assistent

Helse & Sosial

Bistar rullestol bruker med det meste av gjgremal gjennom hverdagen.
02/2014 - 04/2019

Leiv Sand Transport AS, Kontormedarbeider

Transport, Logistikk

Timpex, Logistra, NLF, Fleet management, Scania Fartsskriver, SVV, Mijlafyrtarn, Skattefunn,
09/2007 - 04/2012

HEMIT IT, Funksjonsassistent/IT-support-kontor

IT, Telekom, Internett

Var med handikap bruker pa jobb, tilrettelegger og bistar med det som brukeren ikke far til. Hadde
ogsa en kontorfunksjon ved siden av der jeg registrerte nye brukere for tilganger pa pc i

Helse Midt Norge.

05/2005 - 11/2009

Levanger Kommune, Brukerstyrtpersonligassistent

Helse & Sosial

Assistent for handikappede, personlig stell, hus stell og matlagning. A tilrettelegge reiser, og veere
med

pa reiser.

01/2007 - 05/2008

Banken Bar, Stjgrdal, Barkeeper
Hotell, Restaurant, Catering & Reiseliv
Kundebehandling



09/1999 - 08/2004

Peterson Linerbaord AS, IT-Support konsulent

Industri, Produksjon

Registrere innkommende samtaler om problemer innen IT/telefoni.

Lase en del av oppgave over telefon, registrere innkommende varer, ajourholde backup pa servere.
Fakturabehandling.

01/2000 - 07/2004

Lucky & Bgrsen Resturant, Barkeeper
Hotell, Restaurant, Catering & Reiseliv
Kundeservice

05/1998 - 09/1999

Peterson Linerboard AS, Lgnningsmedarbeider

Industri, Produksjon

Svangerskaps vikariat.

Alt innen lgnnskjgring, punsje inn timer, sykefraveer, ferie, etterlann opp mot regnskap.
02/1994 - 05/1998

Peterson Linerboard AS, Sentralbord/internt postbud

Industri, Produksjon

Ansvar for & fordele innkommende post, frankere og levere utgdende post, sentralbord/resepsjon
medarbeider.

Ngkkelkompetanse

Jeg er palitelig, eerlig og kreativ kontormedarbeider/sekreteer som laerer raskt.

Har gode samarbeidsevner er praktisk anlagt, liker & skape et godt miljg rundt meg og setter pris pa
utfordringer.

Er god til & handtere stress og holde tidsfrister samt at jeg er vant til hektiske arbeidsdager.

Annen erfaring

Tillitsverv:

Styremedlem Norske Redningshunder Innherred lag

Sekretzer Norske Redningshunder Vaernes Regionen lag

Kasserer Levanger hundeklubb

Sekreteer Norske Redningshunder Innherred lag

Kasserer Gylder ride klubb

VerneombudPeterson Linerboard AS

Vara med|. B.I. L Kraft

Hjelpetrener handballHK Rygge

Nestleder Reithaug skolemusikk

Korpsleder Reithaug skolemusikk

Interesser:

Familien,Broderer bunader. Trener hund i Norske Redningshunder, hvor vi ogsa er godkjent
ekvipasje.

Annet:

Behersker: Microsoft Office, Formula Ilgnningssystem, Internet, PAS,EPJ, Fjernstyringsprogram.
Timpex, Scania Fleetmangement, Visma document center, svv.no miljgfyrtarn, resop/skattefunn.
Spréak

Norsk, Svensk, Engelsk



