
INA RENATE ERICHSEN

Utdannelse

Webdesign - It Akademiet 2001/2002

Innovasjon, Entreprenørskap og 
foretaksutvikling 2000/2001

Organisasjon og Ledelse 1999/2000

Markedsføring og 
Internasjonalisering 1998/1999

PR
Informasjon og Samfunnskontakt 1996/1998

Fotografi og bildemedier 1995/1996

Elverum Videregående Skole
Markedsføringslinja 1992/1995

Egenskaper

HMS Rådgiver
Forsvaret - OPSSTØ Stab, Bardufoss
08.2016 - 08.2017

Personal Konsulent
Forsvaret - Krigskolen, Gardeleiren og Sessvollmoen

12.2014 - 07.2016

Kunde Konsulent
Norsk Tipping AS, Hadeland Energi AS, Hafslund Sikkehet AS

06.2002 - 03.2011

Administrasjonssekretær
Secure Connected AS
04.2011 - 12.2014
- Salg og kundebehandling
- Utarbeide reklamemateriell og markedsføring
- Strategisk planlegging og prosjektledelse 
- Økonomi, innkjøp, bestillinger
- Post og arkiv 
- Utarbeide rutiner, organisere og kursledelse

- Strukturert
- Selvstendig
- Liker å jobbe i team
- Nysgjerrig
- Ydmyk
- Omsorgsfull
- Utadvendt
- Initiativrik
- Problemløser

Navn: Ina Renate Erichsen (Tidligere etternavn: Halbakken)
Født: 11.12.1975
Sivilstatus: Gift 

Jeg har i mitt yrkesaktive liv hatt kundeservice, personaloppfølging 
fra A-Å, HMS ansvar og administrative oppgaver som mitt 
hovedområde og jeg liker å være andre til tjeneste. 

På fritiden liker jeg å trene, skyte, male bilder og fotografering. 

Yrkeserfaring

Kort om meg

Referanser

970 61 126 erichsenina@gmail.com

- Ansvar for 100 ansatte
- Personelloppfølging, rådgivning ledelse, ansettelser, sykefravær, IA, HMS. 
- Kurs: SAP, Lederutvikingsprogram, Konflikthåndtering, 
Skift/Turnus, DocuLive, Refusjoner NAV,  
Grunnkurs forebyggende sikkerhetstjeneste. 

- Ansvar for ca 700 ansatte innen HMS i Forsvaret
- Planlegging og gjennomføring av AMU møter
- Risikoanalyser
- Arbeidsmiljøundersøkelser
- Statistikk og trender
- Opplæring/kurs i HMS system
- Kurs: HMS grunnkurs, IA.

- Norsk Tipping - Oppstart av Norsk Tipping sine spill via internett.
- Hadeland Energi - Altibox og strøm. 
- Hafslund Sikkerhet - Kundebehandling av alarmer, sende ut vekter, 
politi og brannvesen. 

HR Konsulent og HMS Koordinator
NTNU - Fakultet for Arkitektur og Design, fakultetsadministrasjonen
05.2023 - 08.2024

- Ansvarlig for HR arbeidet for Institutt for Design
- Rekrutteringsprosesser og rådgiver i personalsaker
- HMS Koordinator for Fakultet for Arkitektur og design
- Systematisert HMS arbeidet for Arkitektur og design
- Kurs: Diverse HR og HMS kurs, Mentimeter, Miro, Kahoot, FS Grunnkurs, Blackboard,
ePhorte.

Fås på anmodning

Innkjøper
NTNU - Fakultet for Arkitektur og Design, Institutt for arkitektur og teknologi
09.2024 - 
- Rekvirent for IAT og fakultetsadministrasjonen
- Sjekk av faktura fra IAT, IAP fakultetsadministrasjonen
- Oppdragskontrakter
- Andre økonomioppgaver


